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NØGLEBRIKKER
Aktivering af nøglebrikker: 
Medarbejderen oprettes i Sekoia fra computeren og får efterfølgende udleveret eller tilsendt hans/hendes kode. Koden består af et brugerid (kan ikke ændres) et kodeord til computeren og en pinkode til skærmene. Kodeord og pinkode kan ændres fra computeren. 
Udover koder får medarbejderne udleveret en nøglebrik. For at aktivere denne gør medarbejderen følgende: 
1. Hold den udleverede nøglebrik hen foran kortlæseren på siden af skærmen. Log ind feltet popper frem. 
2. Du indtaster dit brugerid efterfulgt af din pinkode. Herefter trykkes der Ok. 
3. Nøglebrikken er nu aktiveret til din profil. Du vil kunne se denne kobling hvis du logger af Sekoia og efterfølgende holder nøglebrikken op foran kortlæseren igen. 
Ønsker du at slette en aktiveret nøglebrik skal dette gøres af en administrator i Sekoia fra computeren. 
Når en medarbejder stopper og hans/hendes profil i Sekoia slettes vil nøglebrikken automatisk blive nulstillet og kan efterfølgende udleveres til en ny (anden) medarbejder. 



Fjerne nøglebrikker (nulstille): 
Nøglebrikkerne bliver automatisk nulstillet når en medarbejders profil slettes. Dette gøres når en medarbejder stopper. Du sletter en medarbejder på følgende måde: 
1. Log ind på Sekoia på computeren 
2. Vælg Opsætning i menuen til venstre
3. Vælg Medarbejdere
4. Find herefter den medarbejder profil du ønsker at slette og tryk på denne. 
5. Når profilen åbnes trykker du på ”Slet brugerprofil”
6. Når du trykker Ja er profilen slettes og nøglebrikker er nulstillet og kan nu uddeles og anvendes af en anden medarbejder. 
Hvis en medarbejder mister hans/hendes nøglebrik kan den ”gamle” brik fjernes så den ikke kan anvendes af nogen som tilfældigvis finder denne. Dette gøres på følgende måde: 
1. Log ind på Sekoia på computeren 
2. Vælg Opsætning i menuen til venstre
3. Vælg Medarbejdere
4. Find herefter den medarbejder profil du ønsker at slette nøglebrikken og tryk på denne. 
5. Når profilen åbnes trykker du på ”Sikkerhed og kort” og herefter vælges ”Fjern alle kort/nøglebrikker”. 
6. Nøglebrikken er nu fjernet fra medarbejderens profil og kan ikke anvendes til at logge på Sekoia hvis en anden skulle finde denne. (den er nulstillet)

[bookmark: _GoBack]

2

image1.png
SEKOIA




